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01 - ISSWeb

INTRODUÇÃO

O ISSWEB representa mais um avanço em Tecnologia da Informação. O uso da Internet irá
facilitar e agilizar a troca de informações entre a Prefeitura, Tomadores e Prestadores de Serviço. 

Dispensando a realização de download e instalação de aplicativos, basta o usuário/declarante
ter acesso à internet, acessar o site da Prefeitura e clicar no link Prestadores/Tomadores para lançamentos
da empresas do próprio município, ou Prestadores/Tomadores de Serviço de outros municípios para realizar
a declaração de outros municípios. 

O ISSWEB está disponível diariamente (24 horas) podendo ser acessado de qualquer lugar do
Brasil. 

Com a democratização do acesso e uso da internet através dos programas de ‘Inclusão Digital’
todos os potenciais declarantes têm acesso ao ISSWEB e demais serviços oferecidos pela Prefeitura.

01.01 - Identificação do Declarante (Login)

Declarante: é a pessoa física que efetua o preenchimento das informações dos serviços
Tomados, Notas Fiscais de Serviços Prestados, Despesas e Encargos das empresas. As empresas e
escritórios poderão ter mais de um funcionário cadastrado como declarante. As informações prestadas
serão de responsabilidade do declarante e seu empregador.

CPF ou CNPJ: informar o CPF ou CNPJ da pessoa que está efetuando a declaração.

Senha de Acesso: é a senha para utilização do ISSWEB, recebida por e-mail ou através de
contato telefônico após o cadastramento do Novo Declarante;

Iniciar ISSWeb: carrega o sistema após validar o CPF e Senha de Acesso digitados. 

Cadastramento de Novo Declarante: para criar um novo declarante você deve clicar em “deseja
solicitar o cadastramento de um novo declarante” pessoa física que irá efetuar o uso do ISSWEB para
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declaração de Serviços Tomados ou Notas de Fiscais de serviço prestado. Seu cadastramento é único e
obrigatório.

Nesta tela quem utiliza mais são os declarantes que nunca tiveram acesso ao ISSWeb pois
dentro do menu principal do ISSWeb também haverá um botão com a mesma funcionalidade. 

Se houver mais de uma pessoa responsável pela declaração, todas devem se cadastrar. As
informações prestadas serão de inteira responsabilidade do declarante, juntamente com a
empresa/escritório. O declarante receberá a senha através do e-mail informado ou pelo telefone. A senha é
pessoal e intransferível.

CPF: número do CPF ou CNPJ do declarante;

Nome: nome completo do declarante;

Logradouro: descrição do logradouro;

Número: número do imóvel referente ao logradouro informado;

Complemento: informar se houver complemento do número informado (Ex: sala-10);

Bairro: bairro do logradouro;

Cidade: cidade do logradouro;

Estado: estado da cidade informada;

Nome de Contato: pessoa alternativa para recado ou o próprio declarante;

Telefone Contato: telefone para contato;

E-mail: e-mail do declarante através do qual será enviada a senha de acesso ao ISSWEB.

CNPJ das Empresas: se o declarante ou escritório for escriturar para mais de uma empresa
deve ser informado todos os CNPJ respeitando o limite máximo que é de 15 (quinze) CNPJ
se informado sem caracteres e separando por traço, ponto ou espaço o CNPJ para facilitar a
visualização do fiscal na hora de efetuar a vinculação do declarante com a empresa.

Se o novo declarante foi cadastrado com sucesso cabe agora à Entidade liberar ou não o
declarante, e se for autorizado o responsável pela liberação irá cadastrar uma senha para poder efetuar o
acesso ao sistema.
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Se o contribuinte posteriormente quiser alterar sua senha de acesso basta ele acessar a página
do ISSWeb e fazer como mostra o item a seguir.

Mudar Senha de Acesso: Para mudar a senha basta informar o CPF a senha atual e depois
digitar a nova senha duas vezes para não haver divergências. Se algum dado estiver incorreto como o CPF
ou a confirmação da nova senha a alteração será cancelada e será exibido uma mensagem destacada em
vermelho dizendo qual foi o erro.

Emitir Relação de Notas Fiscais com imposto retido pelo tomador: Gera um relatório com todas
as notas fiscais que foram retidas por tomador para isso basta informar o Tipo de pessoa se é Física ou
Jurídica o CNPJ do Prestador caso pessoa jurídica ou CPF se for Pessoa Física, o Mês de Movimento o Ano
do Movimento e o CNPJ ou CPF do tomador e clicar em Pesquisar Notas que a seguir ele mostrará uma
relação de todas as notas que foram retidas pelo tomador de serviços.
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01.02 - EMPRESAS A DECLARAR - AUTORIZAÇÃO

O declarante/escritório deverá enviar para Prefeitura uma relação das empresas que pretende
declarar, bem como o nome e CPF do declarante autorizado a prestar as informações.

Quando o funcionário autorizado a prestar declaração for desligado do escritório/empresa,
deverá ser comunicado imediatamente à Prefeitura, para que seja cancelado o acesso a declaração para
este funcionário.

Informado CPF e Código de Acesso ao ISSWEB o declarante autenticado será logado no
serviço e terá acesso ao menu principal com as seguintes funcionalidades.

01.03 - Solicitação de Novo Declarante

Para criar um novo declarante você deve clicar em “deseja solicitar o cadastramento de um
novo declarante” pessoa física que irá efetuar o uso do ISSWEB para declaração de Serviços Tomados ou
Notas de Fiscais de serviço prestado. Seu cadastramento é único e obrigatório

Seria a mesma funcionalidade que se encontra na tela inicial do ISSWeb como explicado na
página 4 deste guia.
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01.04 - Notas Fiscais de Prestador

Notas Fiscais de Prestador - opção para informar as notas fiscais emitidas referentes a serviços
prestados. Para isso deve abrir um novo movimento e fazer os lançamentos das notas referente a
competência.

Abaixo será mostrado as telas e suas respectivas funcionalidades.

O declarante deve primeiramente selecionar a empresa a ser feita a declaração através do
combo como mostra na tela acima se o declarante tiver mais de uma empresa vinculada à ele. Também
pode-se digitar as iniciais do nome da empresa para que a seleção da empresa fique mais rápida e o
declarante não precise ficar procurando.

Observe também que a coluna com a descrição “Fechado” se estiver ‘S’ não será possível fazer
lançamento de notas, como também a alteração ou exclusão de alguma nota, então será preciso abrir uma
referência do tipo complementar no botão “Abrir Complementar”, basta selecionar a referência e o sistema
irá criar um novo movimento do mesmo mês para a referência selecionada.
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Novo Movimento

Cria um novo movimento para lançamento das notas fiscais emitidas na competência criada.

Tipo de Movimento:

01 - Normal: lançamento das notas emitidas na competência;

02 - Complementar: Este tipo de movimento é quando o declarante fecha a referência e
verifica que ainda tem lançamento de notas a ser feitas na competência então o declarante
vai em Abrir Complementar e o sistema automaticamente irá abrir a mesma referência
selecionada só que com o tipo complementar, ai poderá ser feito as declarações neste
movimento referente à mesma referência que está fechada.

03 - Sem movimento: não foram emitidas notas na competência;

04 - Informativo: utilizado apenas em caso de pagamento pelo carnê, ou quando a Prefeitura
Faz a retenção do serviço que foi prestado;

07 - NFe Abertos: 

08 - Nfe Fechado: 

10 - Simples Nacional: empresas que optaram pelo simples nacional, neste caso não será
gerado imposto para as declarações pois essa retenção é de competência da Receita
Federal. Outro ponto também é que se a empresa é optante do Simples Nacional o
prestador poderá mudar a alíquota conforme sua necessidade pois não haverá recolhimento
de ISS.

11 - Simples Nacional Complementar: Se o movimento do tipo 10 estiver fechado então o
declarante deve ir em Abrir Complementar para o sistema abrir o tipo complementar
automaticamente, mas deve-se selecionar o movimento a ser criado a referência do
mesmom tipo como no tipo Normal.

Parte: Gabarito
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Gerenciando Notas

Inclusão das notas emitidas, alteração ou exclusão das já digitadas.

Incluir Notas: Ao clicar na empresa com o movimento aberto (identificado no campo da tabela
com a letra ‘S’ para aberto e ‘N’ para fechado), e clicando em Gerenciar Notas, você poderá Incluir Notas,
Alterar Notas e Excluir Notas.  

Na inclusão da nota o declarante deverá ficar sempre atento se o imposto da nota foi retido ou
não. Quando o imposto for retido o declarante deverá marcar obrigatoriamente a opção ‘imposto retido’.
Como estamos falando de inclusão de notas dos serviços prestado, quando a opção ‘imposto retido’ for
marcada não será gerado imposto para essa nota, pois o imposto será pago pelo tomador de serviço.

Inclui nova nota fiscal emitida.

O Declarante deve ficar atento ao campo Atividade pois a empresa quando é prestadora de
serviço deve vir na tela a atividade que ela presta serviços e isso é vinculado ao cadastro perante a
prefeitura. Se a empresa contiver mais de um ramo de atividade aparece na lista ai basta o declarante
selecionar a atividade que foi prestada naquela nota.
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Imprimir Relação de Notas Fiscais Lançadas

Imprime todas as notas lançadas na competência selecionada.

Fechar Movimento

Fecha o movimento e imprime o boleto bancário, mesmo tendo criado uma referência ‘Sem
Movimento’ ou Simples Nacional é preciso fechá-lo.

Abrir Complementar

Abre uma referência complementar para incluir uma nota do movimento do mês que já foi
fechado, por exemplo, o declarante tenha esquecido de lançar uma nota. Para isso a referência do tipo
Normal deve estar fechada para o declarante poder abrir o movimento do tipo complementar.
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Informativo Fiscal

Declaração das despesas e receitas do contribuinte. Para informar selecione o mês clique em
Informativo Fiscal e faça os lançamentos.

11.05 - Notas Fiscais de Tomador

Notas Fiscais de Tomador - opção para informar as notas fiscais de serviços tomados de
empresas estabelecidas ou não no município. Se a empresa prestadora do serviço for estabelecida no
município, o recolhimento do tributo é de sua responsabilidade. Essa situação ocorre todas as vezes que
Tomador e Prestador são do município;
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Daqui para frente o procedimento a ser tomado para digitação é o mesmo informado para o
prestador de serviço, existe apenas uma diferença muito importante, agora esta sendo feita a declaração
dos serviços tomados, quando o declarante marca a opção ‘imposto retido’, será gerado imposto para essa
nota.

Novo Movimento

Tipo de Movimento:

01 - Normal: lançamento das notas emitidas na competência;

02 - Complementar: Este tipo de movimento é quando o declarante fecha a referência e
verifica que ainda tem lançamento de notas a ser feitas na competência então o declarante
vai em Abrir Complementar e o sistema automaticamente irá abrir a mesma referência
selecionada só que com o tipo complementar, ai poderá ser feito as declarações neste
movimento referente à mesma referência que está fechada.

03 - Sem movimento: não foram emitidas notas na competência;

04 - Informativo: utilizado apenas em caso de pagamento pelo carnê, ou quando a Prefeitura
Faz a retenção do serviço que foi prestado;
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Gerenciar Notas

Nesta tela o declarante verifica todas as notas emitidas na competência selecionada.

Incluir Notas

Incluir Notas: Ao clicar na empresa com o movimento aberto (identificado no campo da tabela
com a letra ‘S’ para aberto e ‘N’ para fechado), e clicando em Gerenciar Notas, você poderá Incluir Notas,
Alterar Notas e Excluir Notas.  

Na inclusão da nota o declarante deverá ficar sempre atento se o imposto da nota foi retido ou
não. Quando o imposto for retido o declarante deverá marcar obrigatoriamente a opção ‘imposto retido’.
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Como estamos falando de inclusão de notas dos serviços prestado, quando a opção ‘imposto retido’ for
marcada não será gerado imposto para essa nota, pois o imposto será pago pelo tomador de serviço.

No combo de atividade irá aparecer todas as atividades que estejam cadastradas na Prefeitura
de acordo com a Lei 116/2003 da Lista de Prestação de Serviços e para facilitar pode-se digitar parte do
nome da atividade para facilitar a pesquisa pois o tomador de serviços pode reter quase todos os tipos de
serviços.

Fechar Movimento

Fecha o movimento e imprime o boleto bancário, mesmo tendo criado uma referência ‘Sem
Movimento’ ou Simples Nacional é preciso fechá-lo.

Abrir Complementar

Parte: Gabarito
Assunto: Aplicações WEB

Atualização: Junho 2005 Página: 14

��������	��
	������
����������������������

Volume VII - Softwares

Fiorilli Soc. Civil Ltda.-Software - Assistência e Consultoria Municipal



11.06 - Importar Notas Fiscais

Utilizando o layout existente no site da Prefeitura ou solicitando para o responsável do setor o
layout das posições para que o programador da empresa possa desenvolver uma rotina em seu sistema que
poderá gerar todas as notas fiscais já lançadas para escrituração fiscal em arquivo texto, e de posse desse
arquivo, você poderá fazer a importação dessas notas, evitando digitá-las novamente.

Após isso é só ir no Menu Principal no botão Notas Fiscais de Prestador e conferir o movimento
se os valores estão corretos. Depois é só fechar o movimento para geração da guia para pagamento do ISS.
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11.07 - Cadastrar Contribuinte

Nessa opção o declarante poderá cadastrar um novo contribuinte. Esse contribuinte pode ser
um prestador de serviço ou um tomador de serviço, pois no caso se for emitir uma nota e o contribuinte não
estiver cadastrado no cadastro de contribuintes da Prefeitura Municipal o declarante não irá conseguir emitir
a nota pois o contribuinte não existe.
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11.08 - Nota Fiscal Eletrônica

Os contribuintes que a prefeitura permitir emitir Nota Fiscal Eletrônica poderão entrar no botão
‘Nota Fiscal Eletrônica’ da tela inicial do sistema e cada contribuinte terá acesso à tela identificada na figura
acima.

Temos um Filtro para facilitar a pesquisa de uma determinada nota ou notas lançadas em um
determinado período, para isso basta selecionar o tipo de pesquisa e informar o Número da Nota ou o
Período e clicar em “Aplicar Filtro”, que somente aparecerá as notas referentes à pesquisa. Para refazer
uma pesquisa basta clicar Remover Filtro e fazer uma nova pesquisa.

Parte:. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  Gabarito
Assunto: . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . Aplicações WEB

Atualização: Original. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . Página: 17
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Configurar Logo Empresa das NFe : Neste botão é possível fazer a modificação do cabeçalho
da Nota Fiscal Eletrônica pois por padrão na NFE irá sair o brasão da Prefeitura e os dados de endereço, e
nesta opção é possível configurar um logo e automaticamente configurado o logo o sistema carrega as
informações da empresa no cabeçalho substituindo os dados do cabeçalho.

Se já tiver sido configurado um logo e emitido uma Nota Eletrônica não será possível alterar ou
excluir este logo pois ele já foi utilizado na emissão de uma nota então o correto é configurar outro logo.

Nova NFe Serviços

Na próxima tela o declarante vai selecionar a empresa que deseja efetuar o lançamento e em
seguida clicar em ‘Nova NFe Serviços’. Em seguida aparecerá outra tela ai informamos o prestador de
serviço que deseja emitir as notas fiscais eletrônica, lembrando que um determinado declarante pode ter
várias empresas prestadoras de serviços vinculadas a ele, e depois digitar o CNPJ ou CPF do tomador de
serviço. 

A parte de Retenções Federais bem como INSS, IRRF e as Aliquotas do PIS/COFINS/CSLL
são de responsabilidade do declarante.

O próximo passo é marcar se o imposto desta nota é retido ou não, e informar as retenções
federais. Há alguns casos que a empresa possui uma alíquota especial para o INSS, neste caso o
declarante deverá entrar em contato com a prefeitura para solicitar a permissão para emitir as notas com
alíquotas de INSS especial.

Parte: Gabarito
Assunto: Aplicações WEB
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O tomador de serviço deverá estar obrigatoriamente cadastrado, se não tiver o cadastrado
como mostra a mensagem em vermelho, o declarante terá que clicar no botão abaixo chamado “Pesquisar
Tomador”  e fazer a pesquisa pelo nome ou CPF/CNPJ se não for localizado então podemos clicar no botão
“Incluir” e fazer a inclusão de um novo Tomador de Serviços como mostra tela na próxima página.

Parte:. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  Gabarito
Assunto: . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . Aplicações WEB

Atualização: Original. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . Página: 19

��������	��
	������
������������������������������	��
	������
������������������������������	��
	������
������������������������������	��
	������
����������������������

Volume VII - Softwares

Fiorilli Soc. Civil Ltda.-Software - Assistência e Consultoria Municipal



Se o tomador a ser cadastrado já existir algum registro com o CPF ou CNPJ o sistema não irá
deixar cadastrar novamente o mesmo tomador, se for preciso pode-se somente alterar os dados do tomador
como a parte de endereço e demais dados cadastrais.

Cadastrado o tomador agora iremos informar os itens que compõem a Nota Fiscal Eletrônica.

Nesta tela temos a opção de incluir os itens, alterar os itens já gravados para não ter a
necessidade de ter que digitar novamente e excluir um item que esteja errado.

Na próxima tela veremos o item já cadastrado sendo possível a alteração da descrição ou
valores ou até mesmo a exclusão daquele item.

Parte: Gabarito
Assunto: Aplicações WEB

Atualização: Junho 2005 Página: 20
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Os campos ‘Quantidade’ e ‘Valor Unitário’ não são obrigatórios mas para descriminar nas Notas
a quantidade e o valor unitário de cada item é preciso informar que o sistema já faz a soma
automaticamente do valor total do item. Após isso é só clicar em Gravar item e cadastrar outro item ou ir
para a próxima tela. Se for preciso alterar algum item é só selecionar o item e clicar no botão “Alterar Item”.

Pode-se incluir até 12 itens na Nota Fiscal Eletrônica respeitando o limite de 86 caracteres por
linha. Se contiver um item de 344 caracteres por exemplo este item irá ocupar 4 linhas ou seja temos
somente mais 8 linhas com 86 caracteres.

A alíquota a ser informada na Nota Fiscal Eletrônica não estiver cadastrada no Banco de Dados
da Prefeitura ou o contribuinte informar a alíquota diferente do que está no cadastro das Atividades e
vinculado à empresa, aparecerá uma tela de erro dizendo que ‘a alíquota informada é diferente da
cadastrada’ e o contribuinte não conseguirá lançar a nota.

A alíquota só poderá ser alterada se o serviço permitir retenção no local da prestação ou o
tomador de serviços for de um município de fora, por isso é importante ter o cadastro do tomador
corretamente.

Parte:. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  Gabarito
Assunto: . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . Aplicações WEB

Atualização: Original. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . Página: 21
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Depois de lançados todos os itens, podemos selecionar a Alíquota Especial do INSS se o
campo na tela de informação de Prestador e Tomador foi marcado ‘Usa alíquota especial’ poderá ser
informado essas alíquotas.

No Desconto Base de Cálculo pode-se informar o desconto do valor da nota caso tenha sido
utilizado material junto com a prestação de serviço e como material não incide ISS então informamos o valor
a ser abatido neste campo.

Antes de gravar a Nota Fiscal Eletrônica é recomendável que o declarante Visualize a Nota
para verificar se não há erros em valores ou descrição do item pois após gravar a nota não será possível
fazer alteração, somente o cancelamento da Nota, se a prefeitura permitir o cancelamento via web então
pode-se cancelar, senão somente entrando em contato com a Prefeitura para efetuar o cancelamento desta
Nota Fiscal Eletrônica, pois a Prefeitura pode requerer um protocolo ou documento para fazer o
cancelamento da Nota de Serviços. Abaixo temos uma Nota Fiscal Eletrônica.

Parte: Gabarito
Assunto: Aplicações WEB

Atualização: Junho 2005 Página: 22
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O código de segurança serve para que o tomador ou outra empresa possa verificar se está
Nota Fiscal Eletrônica é autentica, para isso é só acessar a página da Prefeitura e localizar o acesso de
serviços ao contribuinte.

Ao Gravar uma Nota Fiscal Eletrônica automaticamente será aberto um movimento no item
Notas Fiscais de Prestador, para posteriormente o contribuinte fechar o movimento e gerar o boleto para
pagamento do imposto.

Parte:. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  Gabarito
Assunto: . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . Aplicações WEB

Atualização: Original. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . Página: 23
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Imprimir NFe Serviços: utilizada para reimprimir a Nota Fiscal Eletrônica. Não há um limite para
reimpressão de Notas.

Cancelar NFe Serviços: se o contribuinte gravou uma nota com algum dado incorreto é possivel
cancelar essa nota através deste botão desde que o movimento referente a nota não esteja fechado. Se o
movimento foi fechado e o contribuinte precisar cancelar a nota terá que entrar em contato com a Prefeitura
e solicitar que seja feito o cancelamento da Nota através do sistema ou o funcionário pode Reabrir o
movimento para que o contribuinte possa cancelar a nota fiscal pela internet. Tem municípios que para
efetuar o cancelamento de Nota Fiscal Eletrônica é necessário protocolar um pedido de cancelamento,
sendo assim que este botão pode ser desabilitado para que não apareça no menu, através de um
parâmetro.

Email Tomador Imprimir NFe: ao clicar neste botão é criado um link e um código de acesso
para que o tomador do serviço receba um link em seu email contendo a cópia da nota fiscal eletrônica. Para
não ocorrer erro algum deve estar cadastrado o email do tomador no cadastro de tomadores e também é
necessário que os responsáveis pela rede ou email da prefeitura forneçam alguns dados que serão
solicitados se for habilitar esse botão para ser usado pelos declarantes e contribuintes.

11.09 - Importação/Geração de Nfe Serviços

É uma ferramenta de Importação de Nota Fiscal Eletrônica e para isso será disponibilizado um
layout para que a empresa faça a adequação de seu sistema interno para gerar um arquivo texto de acordo
com as especificações do layout, pode-se também fazer o download do layout acessando o botão de
importação de NFeS.

Para o processo atingir o seu objetivo, será necessário que o cliente desenvolva uma aplicação
que exporte os dadosdas NFeS a serem geradas no formato de um arquivo texto padrão do Windows,
obedecendo rigorosamente o layoutdescrito neste documento.

O processo se constituirá de cinco (5) etapas, a saber:

1. Contribuinte informa dados referentes à NFeS em algum meio já utilizado por ele, por
exemplo uma aplicação de entrada de dados ou semelhante.

Parte: Gabarito
Assunto: Aplicações WEB
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2. Contribuinte dispara uma rotina a partir da aplicação citada acima para geração de um
arquivo no formato texto padrão do Windows, conforme o layout descrito neste documento.

3. Contribuinte acessa o ISSWeb, se identificando através de login e senha. Em seguida,
seleciona a opção de importação de dados para geração automática de NFeS e informa o
arquivo texto gerado no item 2.

4. O ISSWeb valida os dados informados no arquivo texto. Daí pode ocorrer duas
possibilidades:

a. Se existem inconsistências nos dados, um arquivo texto contendo uma descrição de
todos os problemas encontrados será gerado e o contribuinte poderá recebê-lo para análise
e correção.

b. Se os dados estiverem corretos, o ISSWeb tomará os dados informados e criará tantas
NFeS quantas foram informadas no arquivo texto.

5. Após a geração das NFeS nos arquivos do ISSWeb, será gerado um arquivo texto com os
dados das NFeS gravadas para que o contribuinte escolha se deseja fazer download deste
arquivo ou não. Se o contribuinte realizar o download do arquivo ele poderá utilizar o mesmo
para manter um controle do que foi gerado, ou seja os números de Nota Fiscal Eletrônica para
cada RPS que ele gerou em seu sistema interno.

O presente processo, não se aplica para a importação de dados de notas fiscais eletrônicas já
criadas e emitidas em outro sistema. Se esse for o caso, o contribuinte deve importar os dados das notas
dentro da opção “ Notas Fiscais” que colocará as notas informadas dentro de movimentos de notas fiscais
de prestador como um meio de escrituração das mesmas. (obs.: o layout neste caso é outro)

O arquivo texto a ser gerado deve seguir o padrão de arquivos texto do Windows, e cada linha
de informação deverá ser delimitada com os caracteres ASC (13) seguido de ASC (10). Isso é obrigatório, e
o arquivo não será importado se esses caracteres não estiverem presentes no final de cada linha.

Cada linha do arquivo texto deve ter o mesmo tamanho, conforme definido no layout. Isso é
obrigatório, e o arquivo não será importado caso seja encontrada uma única linha com tamanho diferente
(geralmente por falta de espaços no final da linha para completar o seu tamanho).

Parte:. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  Gabarito
Assunto: . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . Aplicações WEB

Atualização: Original. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . Página: 25
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11.10 - Autorização para Impressão de Documento Fis cal - AIDF

O declarante poderá solicitar uma Autorização para Impressão de Documentos Fiscais (AIDF),
para isso ele deverá clicar no botão ‘Autorização para Impressão de Documentos Fiscais’, e através da lista
selecionar a empresa que deseja efetuar a autorização, a gráfica responsável pela impressão dos talões, a
quantidade de talões, notas e a série e verificar que na Numeração das Notas é automática e depois clicar
em gravar AIDF, que após isso esse pedido de Autorização vai para o banco de dados da Prefeitura para
posteriormente o funcionário resposável proceda a liberação da autorização. 

Depois de clicar em gravar AIDF, será mostrada a tela representada pela figura acima. Nessa
tela são mostrados alguns campos da solicitação que você acabou de gravar, entre esses campos existe o
campo ‘Autorizado’, este campo indica se a solicitação foi aceita ‘S’ ou não ‘N’. Essa liberação não é
automática, ela depende do responsável na prefeitura autorizar ou não. Para isso o funcionário da Prefeitura
deve acessar o Módulo Mobiliário o menu Notas Fiscais no item 3.1 - Autorização de Notas e na aba Dados
da Autorização o funcionário irá informar a data de autorização e o motivo e marcar o check box autorizado.

Parte: Gabarito
Assunto: Aplicações WEB
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Depois de Autorizado a Gráfica irá acessar outra aplicação o ISSWebAIDF para ver se foi ou
não autorizado, para fazer a impressão dos talões.

11.11 - Pré-Cadastro de Empresa

Nesta página você poderá fazer o pré-cadastramento de uma empresa perante a Prefeitura,
isso agiliza o processo de cadastramento de empresa pois quando quando o responsável for a Prefeitura já
terá em mãos os documentos necessários para a efetivação do cadastro mobiliário. O processo de
pré-cadastro é constituído das seguintes etapas:

1) Uma empresa no sistema SIA deverá ter um contribuinte cadastrado para ser vinculado à
essa empresa. Se o contribuinte a ser vinculado não estiver cadastrado, volte ao menu principal e selecione
a opção 'Cadastrar Contribuinte'. Lá você poderá cadastrar um novo contribuinte ou pesquisar um
contribuinte já existente para ser vinculado à empresa para a qual está sendo feito o pré-cadastramento.

2) Você deverá preencher uma página contendo um formulário com algumas informações sobre
a empresa a ser pré-cadastrada. São informações simples ( endereço, nome fantasia, data de abertura,
capital social, etc...). Para agilizar esta etapa, tenha em mãos os dados da empresa para preenchimento do
formulário. Os dados são obrigatórios se algum campo estiver em branco o pré-cadastro não será efetuado
e logo abaixo do formulário aparecerá um erro falando qual campo está em branco ou incorreto.

3) Após as etapas 1 e 2 completadas, você deve imprimir a lista de documentos solicitados,
providenciar estes documentos e enviá-los para a prefeitura. Quando estes documentos chegarem lá, eles
serão analisados e se tudo estiver em ordem, serão arquivados e o pré-cadastro da empresa será
transformado em um cadastro definitivo sendo o alvará da empresa enviado para você, encerrando o
processo. 

11.12 - Movimentos Bancários

Essa opção é utilizada para declaração de bancos, pois eles classificam todas as suas
transações e informam o valor arrecadado e sua respectiva alíquota. É preciso ter a tabela COSIF
cadastrada no SIA 7.5 no módulo Mobiliário no menu Tabelas Gerais e no item 1.15 - Manutenção das
Contas do Movimento Bancário, mas a agência a solicitar o o serviço deve passar para a Prefeitura a tabela
COSIF que ele utiliza pois para cada Banco ou Agência à codificação da receita é diferenciada então não
existe um padrão para todos os bancos.

11.13 - Recadastramento de Empresa

Opção para atualizar os dados cadastrais das empresas que após o termino o fiscal da
prefeitura deverá ir ao local para verificar as informações para efetivar a alteração.

01.14 - Geração de Livro de NFe Serviços

Em desenvolvimento !!!

Parte:. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  Gabarito
Assunto: . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . Aplicações WEB
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